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Programm 

Input 
• Individueller Kompetenznachweis 
• Einsatz im Betrieb 
• Beispiel Büro 
• Beispiel Schreinerei 
Diskussion 
• Was nehmen Sie mit? 
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Zielgruppen 
• Lernenden, welche EBA nicht erfolgreich 

abschliessen 
• Lernenden, welche eine Ausbildung 

PrA/INSOS absolvieren 
Funktion 
• Dokument für Bewerbungen 
• Eine Art Lern- und Leistungsdokumentation 
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IKN allgemein 
Ziele 
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• Entsprechend EBA Bildungsplan des 
Referenzberufs  

• Einheitlich und anerkannt pro OdA 
• Liste von Kompetenzen 
• Bestätigen, Bewerten  
• Geeignet für schwache Lernende, die 

Unterstützung brauchen 
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• Büroarbeiten  
(Büroassistent/Assistentin) 

• Schreinerei 
(Schreinerpraktiker/Praktikerin) 

• Logistik  
(Logistikerin/Logistiker EBA) 
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IKN allgemein 
Pilote 
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• Pro Semester mehrere Kompetenzen im 
Fokus 

• Leistungen und Verhalten beobachten 
• Bewertung besprechen 
• Bestätigen, allenfalls abschwächen oder 

erweitern 
• Im Personaldossier aufbewahren/ Kopie 

an Lernende 
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IKN Büro 
Beispiel einer Kompetenz 
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Dokumentationen/Unterlagen zusammenstellen bzw. 
bereitstellen 

  

weniger … Ich kann anhand von vorgegebenen 
Checklisten selbstständig vorhandenes 
Material zu Dokumentationen / Unterlagen 
zusammenstellen und bereitstellen (z.B. für 
Konferenzen, interne Teams, 
Kundengespräche, Versände, 
Prospektständer). 

mehr … 

  Leistungsziel: 3.1.3 
SSK:  5,9 
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INK Büro 
Beispiel S-S-Kompetenzen 
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2. Kommunikationsfähigkeit 
Interne Gespräche führen (Vorgesetzte, Mitarbeitende, 
Kollegen/innen) 
Gespräche mit externen Kunden führen 
Telefongespräche führen 
Kundenbedürfnisse schriftlich erfassen 
Produkte/Dienstleistungen kennen 
Dokumente erstellen 
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• Handschliff Massivholz 
• Handoberfräse einrichten und Falz, 

Nut fräsen 
• Bandsäge; sägen nach Riss 
• Kreissäge; Schrägschnitte 
• Abrichthobelmaschine bedienen 
• Dickenhobelmaschine bedienen 
• … 
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IKN Schreinerei 
als Kontrast 
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Infos IKN 
 
Christine Davatz, Vorsitzende der 
Steuergruppe 
Schweizerischer Gewerbeverband sgv 
c.davatz@sgv-usam.ch 
 
Peter Dolder, externer Projektleiter 
Dolder Beratungen GmbH 
beratung@p-dolder.ch 
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